
 

余計な説明はいらないから、とにかくWordで文書を作ってみたい！
Excelで計算をしてみたい！ そんなご要望にお応えします。 

※Word と Excel の連続受講も OK！ 

036-8032 弘前市徳田町 29-3 

ＳＫＫリカレントスクール 

レイアウトを整えよう 
～見栄えの良い文書を作る～ 

余白の設定、文字の間隔、行の間隔な

ど、文書を作成しながらWordの基本

的な使い方を覚えましょう。 

時 間 １０:００～１１:００ 

（開場 ９:４５） 

定 員 １０名 

関数を使って計算をしよう 
～計算式を入れた請求書を作る～ 

計算式や関数を入れた見積書を作成

しながらExcelの基本的な使い方を

覚えましょう。 

時 間 １１:１５～１２:１５ 

（開場 １１:００） 

定 員 １０名 

 

☎0120-433-226 
平日 9:00～17:00 

 


